乐师院委组〔2012〕10号

关于处级干部请、销假和确保通讯联系畅通的规定

为确保学校各项工作顺利开展，加强应急管理，经研究决定，对处级干部请、销假和确保通讯联系畅通作出如下规定：
    一、处级干部请、销假规定
    1、处级干部因公、因私需要外出超过一天（24小时）的，必须提前履行请假手续，并安排好工作、落实好委托人。因参加学术或公务会议请假的，须提交会议书面通知；处级干部因公因私出国出境，按规定办理书面请假手续。
    2、处级干部正职（主持工作的副职），从事党务领导工作的，向学校党委书记请假，从事行政领导工作的，向学校校长请假，并均需由本人报组织部备案。教学院分管学生工作的副书记请假，须经所在单位主要领导会商后，报分管学生工作的校领导同意，并报组织部备案。
    3、其他副职处级领导请假，由本部门正职领导审批，报组织部备案。
    4、安全稳定特殊时期的双休日、节假日，处级以上干部离开中心城区30-40公里以外，半小时不能赶回的，应向学校办公室报告。
    5、处级干部请假返校后须履行销假手续。
    6、党委组织部负责作好相应的记载和统计工作，并及时将处级干部假缺情况通报学校办公室。
    7、处级干部请、销假情况纳入干部年度考核。
    二、处级干部保持通讯联系畅通规定
    1、处级干部的移动通讯号码一般不得轻易变更，发生变更的，须在24小时内向学校办公室做变更登记。
    2、处级干部的通讯终端工具除法律规定的情况外，应保持24小时开机。
    3、处级干部应采取必要措施保障手机电量充足或备有“充电宝”等手机应急充电设备。
    4、处级干部应保证自己的手机处于适用状态，不因终端故障、欠费等原因不能正常使用。
    5、处级干部应使通讯工具处于自身能随时接听的状态，不得以“人机分离”、“免干扰”、“振动”、“静音”等方式拒绝或延迟接听电话。
    三、处级干部违反本规定的将给予批评教育，直至行政处理、处分。
    四、附则

本规定自发布之日起实施，原《乐山师范学院处级干部请假规定》（乐师院委办发〔2005〕4号）、《关于确保通讯联系通畅的通知》（乐师院委办发〔2005〕3号）同时废止。
                 中共乐山师范学院委员会组织部

                 2012年7月16日
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